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Ust Birim Selguk Universitesi
Birim Sivil Savunma Uzmanhdi
KURUM BILGILERI Gorevi Sivil Savunma Uzmanhgi Personeli
Ust Yonetici(leri) Sivil Savunma Uzmani
Astlan

Gorevin Tanimi

Sivil Savunma Uzmanlidinda gerekli tim faaliyetlerin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve gorevi
kapsamindaki mevzuata uygun olarak ylrtttlmesini saglar.

Gorevi ve Sorumluluklari
1. Sivil Savunma Uzmanlidindaki tim kurum igi, kurum disi yazismalarn yapmak.
2. EBYS evrak sorumlusu olarak calismak.
3. Evraklarin dosyalama ve arsivleme islerini yapmak.
4. Yazilacak Evraklan hazirlamak, parafe etmek ve Sivil Savunma Uzmanina sunmak.
5. Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirici ve israfi onleyici tedbirler
almak.
Dayanikli tasinirin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamak,
Universitemiz birimlerinde kullanilan yangin séndirme cihazlarinin dolum ve
bakimlarinin yaptirilmasinda refakat etmek,
8. Amirlerince verilecek benzeri gérevleri yapmak.
9. Sivil Savunma uzmanina vekalet etmek.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklarn gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirll arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.
3. Yazismalarda paraf atmak.
4. KBS, EBYS sistemlerini kullanma yetkisine sahip olmak.
Yoneticisi
Sivil Savunma Uzmani
Nitelikleri
1. 657 Sayih Devlet Memurlarn Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. En az lise ve dengi okul mezunu olmak.
3. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

NOo

Sorumluluklar
Sivil Savunma Personeli yukarida vyazili olan batin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Sivil Savunma Uzmanina karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam




SELCUK UNIVERSITESI Dok Kodu IMID-GT-14
IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGT |20 Tarihi 05.06.2023
Revizyon No 002
SiviL SAVUNMA UZMANLIGI PERSONELIi | Rev.Tarihi 14.08.2024
GOREYV TANIMI Sayfa No




